MARTTILAN KUNTA 13.8.2025

TIETOSUOJASELOSTE
Euroopan unionin yleinen tietosuoja-asetus (2016/679) ja Tietosuojalaki (1050/2018)

Rekisterin pitdja

Nimi

Marttilan kunta/sivistystoimi

Osoite

Harkatie 773, 21490 MARTTILA

Marttilan koulun rehtori, 044-4849910

sahkoposti: kunta@marttila.fi
internet: www.marttila.fi

2 a.

Rekisteriasioista
vastaava henkilo

Nimi
Marttilan koulun rehtori Satu Virtanen

Osoite
Marttilan koulu
Metsaniityntie 11, 21490 Marttila

Muut yhteystiedot (puhelin virka-aikana)
044-4849910

2b.

Rekisteriasioita
hoitava henkild

Nimi
Marttilan koulun rehtori Satu Virtanen

Osoite
Marttilan koulu
Metsaniityntie 11, 21490 Marttila

Muut yhteystiedot (puhelin virka-aikana)
044-4849910

Rekisterin nimi

Opiskelijarekisteri / perusopetuksen (sis. esiopetuksen) oppilaat
Primus -kouluhallintojarjestelma, sisaltdaa Wilma-kayttoliittyman

Rekisterin
kayttotarkoitus

Opiskelijarekisteri

- Perusopetuksen jarjestaminen ja oppivelvollisuuden suorittamisen
valvonta (perusopetuslaki 4 § ja 26 §).

- Oppilassuhteeseen liittyvien tehtavien hoito (henkildtietolaki 8 § 1
mom. 5 kohta).

- Rekisterin perusteella luovutetaan koulukohtaiset lakisaateiset
oppilasmaaratiedot valtion tiedonkeruuseen. (Laki opetus- ja
kulttuuritoimen rahoituksesta, laki kunnan peruspalvelujen
valtionosuudesta)

- Rekisterista tuotetaan tilastoja Marttilan kunnan kayttoon.
Tilastoinnissa tietoja kasitellaan ilman tunnisteita. (Henkilotietolaki
15 § 1 mom. 3 kohta)

- Wilma-kayttoliittyman kayttgjatunnusten hallinta.

Pedagogiset asiakirjat —rekisteri
- Perusopetuslain 4a § 20 a-i:n mukaisen oppimisen ja




koulunkaynnin tuen toteuttaminen Wilma.
Wilma on Primus-kouluhallintojarjestelman selainpohjainen
kayttéliittyma.

Rekisterin
tietosisalto

Opiskelijarekisteri

Oppilaan nimi, henkilétunnus ja yhteystiedot seka valokuva
Oppilaan Wilma-kayttoliittyman kayttajatunnus

Huoltajien nimi- ja yhteystiedot seka Wilma-kayttajatunnus
Tiedot oppiaineita ja oppimaaria koskevista valinnoista
Oppilaan arviointitiedot

Oppilasta koskevat paatokset

Oppilaan koulunkayntihistoria

Oppilaan maahanmuuttoon liittyvat tiedot

Koulukuljetuksiin liittyvat tiedot

Oppilaan poissaoloja koskevat tiedot

Muita opetukseen ja opetuksen jarjestamiseen liittyvia tietoja
Oppilaan osallistuminen iltapaivatoimintaan, palveluntuottaja ja
toiminta-aika (kokoaikainen/osa-aikainen)

Pedagogiset asiakirjat -rekisteri

Oppilaskohtaisen tuen tarpeen arviointi
Oppilaskohtaisen tuen toteuttamista koskeva suunnitelma
Ryhmakohtaiset ukitoimet

Saannonmukaiset
tietolahteet

Opiskelijarekisteri

Peruskoulunsa aloittavien oppilaiden perustiedot siirretddn Primus
- kouluhallintojarjestelmaan vaestorekisterikeskuksen
vaestotietojarjestelmasta.

Huoltajat tdydentavat ja paivittavat tietoja Oppilasilmoitus-
lomakkeella tai Wilmassa.

Suurin osa rekisteriin talletetuista tiedoista on opetuksen
jarjestdmisessa syntyneitd oppilaan koulunkayntiin liittyvia tietoja.

Oppilashuoltoty6

Monialaisen yksilokohtaisen opiskeluhuollon rekisterin
(opiskeluhuoltorekisteri) rekisterinpitaja on koulutuksen jarjestaja.
Opiskeluhuoltorekisteriin tallennetaan oppilaitoksen monialaisessa
yksilokohtaisessa opiskeluhuollossa laadittavat
opiskeluhuoltokertomukset seka opiskelijan ja hanen laillisen
edustajansa antamat tahdonilmaisut. (Oppilas- ja
opiskelijahuoltolaki 21§)

Opiskelijan yksilokohtaisen opiskeluhuollon jarjestamiseen ja
toteuttamiseen osallistuvilla on salassapitovelvollisuuden
estamatta oikeus saada toisiltaan sellaiset tiedot, jotka ovat
valttamattomia yksilokohtaisen opiskeluhuollon jarjestamiseksi ja
toteuttamiseksi (oppilas- ja opiskelijahuoltolaki 23.2 §).

Oppilaan huoltajan tai muun laillisen edustajan yksil6idylla
kirjallisella suostumuksella voidaan opetuksen jarjestamisen
kannalta valttamattomia salassa pidettavia tietoja pyytaa myos
muilta tahoilta (perusopetuslaki 40 § 3 mom., laki viranomaisten
toiminnan julkisuudesta 26 §).

Pedagogiset asiakirjat —rekisteri

Pedagogisia asiakirjoja laaditaan Wilma-kayttoliittyman avulla
perusopetuslain mukaisena moniammatillisena yhteistyona.
Pedagogisen asiakirjan vastuuhenkildéna toimii luokanvalvoja tai
luokanopettaja.




Tietojen
saannonmukainen
luovuttaminen

Opiskelijarekisteri

Oppila

Julkisten tietojen luovutus viranomaisen henkilorekisterista
maaraytyy viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain 16
§:n 3 momentin perusteella. Sen mukaan luovutuksensaajalla
tulee olla oikeus tallettaa ja kayttaa luovutettavia henkilGtietoja.
Henkil6tietoja voidaan luovuttaa vain yksiloidyn tietopyynnon
perusteella. (Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 13 § 2
mom.).

Julkisia tietoja voidaan luovuttaa suoramarkkinointia ja mielipide-
ja markkinatutkimusta varten vain rekisteroidyn/alaikaisen oppilaan
huoltajan tai muun laillisen edustajan suostumuksella.

Koulu voi luovuttaa tietoja tieteellista tutkimusta varten
henkilétietolain 14 §:ssa mainituin edellytyksin. Salassa pidettavia
tietoja voidaan luovuttaa vain rekisterdidyn/alaikaisen oppilaan
huoltajan tai muun laillisen edustajan suostumuksella tai
yksittaistapauksissa erikseen pyydettavalla luvalla. (Laki
viranomaisen toiminnan julkisuudesta 28 §).

Julkiset yksildinti- ja yhteystiedot voidaan luovuttaa
henkildmatrikkelia (esim. koulun juhlakirja, jossa liitteena
matrikkeli) ja sukututkimusta varten pidettavaan henkilorekisteriin
(henkildtietolain 17 § ja 18 §), jollei rekisterdity ole kieltanyt itsedan
koskevien tietojen kerdamista ja luovuttamista (ks. kohta Kielto-
oikeus).

shuoltotyo6

Oppilaan oppilashuoltotydhon osallistuvilla on oikeus luovuttaa
toisilleen seka oppilaan opettajalle, rehtorille ja perusopetuslain
mukaisesta opetuksesta ja toiminnasta vastaavalle viranomaiselle
oppilaan opetuksen asianmukaisen jarjestamisen edellyttamat
valttamattomat tiedot (perusopetuslaki 40 § 2 mom.).

Opiskelijan yksildkohtaisen opiskeluhuollon jarjestamiseen ja
toteuttamiseen 4 osallistuvilla on salassapitovelvollisuuden
estamatta oikeus luovuttaa toisilleen seka opiskeluhuollosta
vastaavalle viranomaiselle sellaiset tiedot, jotka ovat
valttdmattdomia yksilékohtaisen opiskeluhuollon jarjestamiseksi ja
toteuttamiseksi (oppilas- ja opiskelijahuoltolaki 23.2 §).

Tietoja voidaan luovuttaa tietoon oikeutetulle teknisen
kayttdyhteyden avulla (perusopetuslaki 41 a §, oppilas- ja
opiskelijahuoltolaki 21 § 5 mom.)

Muu tiedonsiirto:

Oppilaiden tietojen siirtdminen Opetushallituksen Opintopolkuun.
Tilastokeskukselle oppilasmaarat ilman tunnisteita (tilastolaki 62
§).

Oppilaiden aine- ja kurssivalintatietojen siitomahdollisuus Kurre-
tydjarjestysohjelmaan ty6jarjestysten tekemista varten.
Rekisteroidyn/alaikaisen oppilaan huoltajan tai muun laillisen
edustajan yksiloidylla kirjallisella suostumuksella voidaan tietoja
antaa myds muille tahoille. Tietoja voidaan luovuttaa, jos tiedon
antamisesta ja oikeudesta tiedon saamiseen on laissa erikseen
nimenomaisesti sdadetty. (Laki viranomaisten toiminnan
julkisuudesta 26 §).

Pedagogiset asiakirjat -rekisteri

Rekisteri sisaltda salassa pidettavia tietoja.




- Jos oppilas siirtyy saman kunnan peruskoulusta toiseen
peruskouluun, salassa pidettavia tietoja uuteen kouluun voi siirtda
vain, jos ne ovat valttamattomia opetuksen asianmukaisen
jarjestamisen kannalta (perusopetuslain 40 § 2 momentti).

- Jos alle 18-vuotias oppilas siirtyy toisen opetuksen tai koulutuksen
jarjestajan perusopetuslain, lukiolain, ammatillisesta koulutuksesta
annetun lain tai ammatillisesta aikuiskoulutuksesta annetun lain
mukaisesti jarjestamaan opetukseen, toimintaan tai koulutukseen,
aikaisemman opetuksen jarjestdjan on salassapitosdanndsten
estamatta viipymatta toimitettava oppilaan opetuksen tai
koulutuksen jarjestamisen kannalta valttamattémat tiedot uudelle
opetuksen tai koulutuksen jarjestajalle. Vastaavat tiedot voidaan
antaa myo6s uuden opetuksen tai koulutuksen jarjestajan
pyynnoésta. (perusopetuslaki 40 § 4 mom.)

- Oppilaan oppilashuoltotyéhdn osallistuvilla on oikeus luovuttaa
toisilleen seka oppilaan opettajalle, rehtorille ja perusopetuslain
mukaisesta opetuksesta ja toiminnasta vastaavalle viranomaiselle
oppilaan opetuksen asianmukaisen jarjestamisen edellyttamat
valttamattomat tiedot (perusopetuslaki 40 § 2 mom.)

- Rekisteroidyn/alaikaisen oppilaan huoltajan tai muun laillisen
edustajan yksiloidylla kirjallisella suostumuksella voidaan tietoja
antaa myds muille tahoille. Tietoja voidaan luovuttaa, jos tiedon
antamisesta ja oikeudesta tiedon saamiseen on laissa erikseen
nimenomaisesti sdadetty. (Laki viranomaisten toiminnan
julkisuudesta 26 §)

Tietoja ei siirreta Euroopan Unionin tai Euroopan talousalueen
ulkopuolelle.

Tietojen kaytto ja
suojaamisen yleiset
periaatteet

A: Manuaalinen aineisto
Manuaalinen aineisto sailytetdan koulun lukituissa tydpisteissa ja
lukituissa kaapeissa

B: ATK:lla kasiteltavat tiedot

Henkilotiedot suojataan asiattomalta paasylta ja laittomalta kasittelylta,
esim. havittdminen, muuttaminen tai luovuttaminen (henkil6tietolaki 32 §).
Jokainen tyodntekija voi kasitella vain niitéd henkildtietoja, joita han tarvitsee
tyotehtavissaan. Tietojen salassapidosta on saannokset perusopetuslain
40 §:ssa seka viranomaisen toiminnan julkisuudesta annetun lain 24
§:ssa. Salassa pidettavien ja arkaluonteisten tietojen suojaamiseen
kiinnitetdan erityistda huomiota mm. tydprosessien kuvaamisissa ja
kayttdoikeuksien luovutuksissa.

Primus-kouluhallintojarjestelman tiedot on suojattu koulun ja viraston
tydntekijan tehtavien perusteella maaritellyin kayttdoikeuksin. Primus-
kouluhallintojarjestelmaa voidaan kayttaa vain hallinnon verkosta.
Hallinnon verkko on ainoastaan Marttilan kunnan tyontekijéiden kaytdssa
oleva suojattu sisdinen verkkoalue. Palvelinlaitteisto on suojatussa ja
valvotussa tilassa palveluntuottajan (Visma) konesalissa. Palvelimen ja
tydasemien valinen tietoliikenne on suojattu IP-osoitteilla ja
kayttajatunnuksilla. Wilma-kayttoliittyman yhteys on suojattu.




9. Rekisteroidyn Rekisteroidylla on oikeus saada tarkastaa rekisterista itseaan koskevat
tarkastusoikeus tiedot maksutta enintaan kerran vuodessa.

Tarkastuspyynnon voi tehda henkilékohtaisesti tai kirjallisesti
rekisteritietojen tarkastuspyyntolomakkeella.
Tarkastuspyynt6 toimitetaan Marttilan kunnanvirastoon ja osoitetaan
tietosuojavastaavalle:
Kaynti- ja postiosoite: Marttilan kunta, tietosuojavastaava, Harkatie 773,
21490 MARTTILA
tietosuojavastaava@marttila.fi

10. Tiedon korjaaminen | Rekisterinpitaja oikaisee, poistaa tai tdydentaa viivytyksetta rekisterissa

olevan virheellisen, puutteellisen tai vanhentuneen henkilétiedon oma-
aloitteisesti. Asiakas voi tehda oikaisupyynnon henkilékohtaisesti tai
kirjallisesti rekisteritietojen korjaamispyyntdlomakkeella.

Tiedon korjaamispyyntd toimitetaan Marttilan kunnanvirastoon ja
osoitetaan tietosuojavastaavalle:

Kaynti- ja postiosoite: Marttilan kunta, tietosuojavastaava, Harkatie 773,
21490 MARTTILA

tietosuojavastaava@marttila.fi




