MARTTILAN KUNTA 13.8.2025

TIETOSUOJASELOSTE
Euroopan unionin yleinen tietosuoja-asetus (2016/679) ja tietosuojalaki (1050/2018)

1. Rekisterin pitaja Nimi

Marttilan kunta/Marttilan koulu

Osoite

Harkatie 773, 21490 MARTTILA

Muut yhteystiedot (puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite)
044-4849910

sahkoposti: kunta@marttila.fi

internet: www.marttila.fi

2a. Rekisteriasioista | Nimi

vastaava henkild | Marttilan koulun rehtori Satu Virtanen

Rehtori vastaa alla mainittuihin rekistereihin liittyvista tehtavista johtamansa
koulun osalta. Rehtorin tehtdvana on Marttilan koulun osalta maaritella
rekisterinpitoon liittyvat vastuut ja velvoitteet seka paattaa rekisteritietojen
tarkastamisoikeuden toteuttamisesta, tiedon korjaamisesta ja tietojen
luovuttamisesta.

Osoite
Marttilan koulu
Metsaniityntie 11, 21490 Marttila

Muut yhteystiedot (puhelin virka-aikana)
044-4849910

2 b. Rekisteriasioita Nimi

hoitava henkilo Marttilan koulun rehtori Satu Virtanen

Vastuuhenkildiden lisaksi rekisteriasioita hoitavat ne koulun henkilot, jotka
tarvitsevat tietoja omiin tyotehtaviinsa liittyen. Marttilan koululla on hallussa
jarjestelman tekninen paakayttajyys.

Osoite
Marttilan koulu
Metsaniityntie 11, 21490 Marttila

Muut yhteystiedot (puhelin virka-aikana)
044-4849910

3. Rekisterin nimi Opettajarekisteri ja henkilokuntarekisteri Primus-kouluhallinto-
ohjelmassa, sisaltaa Wilma-liittyman.

4, Rekisterin Opettajarekisteri
kayttotarkoitus - Opettajien perustietojen yllapito
- Opetuksen jarjestamisen edellyttdmat tiedot
- Wilma-kayttoliittyman kayttajatunnusten hallinta
Henkilokuntarekisteri
- Koulun muun henkildkunnan kuin opettajien perustietojen yllapito
- Tehtavan hoitoon liittyvat tiedot
- Wilma-kayttoliittyman kayttajatunnusten hallinta




Rekisterin
tietosisaltd

Opettajarekisteri
- Opettajan nimi, henkilétunnus seka yhteystiedot
Opettajan Wilma- tunnukset
Koulu, tehtava, ryhmat/luokat, opetettavat aineet, kelpoisuus
Tyosuhteen alkamis- ja paattymispaiva
Wilman kayttéoikeudet
Henkilokuntarekisteri
- Tydntekijan nimi, henkildtunnus seka yhteystiedot
- Tyodntekijan Wilma- tunnukset
- Koulu, tehtava
- Tydsuhteen alkamis- ja paattymispaiva
- Wilman kayttooikeudet

Saannonmukaise
t tietolahteet

Opettajarekisteri
- Taytetaan koululla perustietolomakkeen ja opettajan ilmoittamien
tietojen perusteella.
Henkildkuntarekisteri
- Taytetadan koululla perustietolomakkeen ja tyontekijan ilmoittamien
tietojen perusteella.

Tietojen
saannonmukaine
n luovuttaminen

Tietoja ei siirretd Euroopan Unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

Tietojen kaytto ja
suojaamisen
yleiset periaatteet

A: Manuaalinen aineisto
Manuaalinen aineisto sailytetdan koulun/lukion lukituissa tyOpisteissa ja
lukituissa kaapeissa.

B: ATK:lla kasiteltavat tiedot

Henkilotiedot suojataan asiattomalta paasylta ja laittomalta kasittelylta,
esim. havittdminen, muuttaminen tai luovuttaminen (henkil6tietolaki 32 §).
Jokainen tyodntekija voi kasitella vain niitéd henkildtietoja, joita han tarvitsee
tyotehtavissaan.

Primus-kouluhallintojarjestelman tiedot on suojattu koulun tydntekijan
tehtavien perusteella maaritellyin kayttdéoikeuksin. Primus-
kouluhallintojarjestelmaa voidaan kayttaa vain hallinnon verkosta. Hallinnon
verkko on ainoastaan Marttilan kunnan tyontekijoiden kdytdssa oleva
suojattu sisdinen verkkoalue. Palvelinlaitteisto on suojatussa ja valvotussa
tilassa palveluntuottajan (Visma) konesalissa. Palvelimen ja tydasemien
valinen tietoliikenne on suojattu IP-osoitteilla ja kayttajatunnuksilla. Wilma-
kayttéliittyman yhteys on suojattu.

Rekisterdidyn
tarkastusoikeus

Rekisteroidylla on oikeus saada tarkastaa rekisterista itseaan koskevat
tiedot maksutta enintdan kerran vuodessa.

Tarkastuspyynnon voi tehdd henkilokohtaisesti tai kirjallisesti
rekisteritietojen tarkastuspyyntdélomakkeella.

Tarkastuspyynto toimitetaan Marttilan kunnanvirastoon ja osoitetaan
tietosuojavastaavalle:

Kaynti- ja postiosoite: Marttilan kunta, tietosuojavastaava, Harkatie 773,
21490 MARTTILA




tietosuojavastaava@marttila.fi

10.

Tiedon
korjaaminen

Rekisterinpitaja oikaisee, poistaa tai tdydentaa viivytyksetta rekisterissa
olevan virheellisen, puutteellisen tai vanhentuneen henkilétiedon oma-
aloitteisesti. Asiakas voi tehda oikaisupyynnoén henkilékohtaisesti tai
kirjallisesti rekisteritietojen korjaamispyyntélomakkeella.

Tiedon korjaamispyynt6 toimitetaan Marttilan kunnanvirastoon ja osoitetaan
tietosuojavastaavalle:

Kaynti- ja postiosoite: Marttilan kunta, tietosuojavastaava, Harkatie 773,
21490 MARTTILA

tietosuojavastaava@marttila.fi




